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PROTOKOL
KONTROLI ~ PEATNIKA SKLADEK: PUBLICZNA SzKOtA PODSTAWOWA NR 3 z

ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI - 06-100 PULTUSK , UL. ALEJA
TYSIACLECIA 14. (TEL./23/ 69254 32).

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli ZUS: WIESLAW DZIUBINSKI - posiadajacy
legitymacje stuzbowa Nr 07171, na podstawie upowaznienia Nr 2820111000851 z
dnia 13 pazdziernika 2011r. wystawionego z upowaznienia Giéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Upowaznienie Nr 2820717000851 do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu
18 pazdziernika 2011r. pfatnikowi sktadek Dyrektor Szkoty Dorocie Karzulewskiej
(akta kontroli str. 1 - 2). ’

W dniu 18 paZdziernika 2011r. dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 119
obejmujgcego oznaczenie organu kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres
przedmiotowy kontroli oraz date jej rozpoczecia.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 18 do 27 pazdziernika 2011r.

ZAKRES KONTROLI

1. USTALANIE UPRAWNIEN | DOKUMENTOWANIE PRAWA DO SWIADCZEN Z UBEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO W RAZIE CHOROBY | MACIERZYNSTWA ORAZ SWIADCZEN Z UBEZPIECZENIA
WYPADKOWEGO, PODSTAWY WYMIARU TYCH $WAIDCZEN , TERMINOWOSCI ICH WYPLATY
ORAZ DOKONYWANIE ROZLICZEN Z TEGO TYTULU.

Ustalen kontroli dokonano w oparciu o dokumenty sporzadzone przed dniem
rozpoczecia kontroli, ktére zostaty zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.



USTALENIA KONTROLI

1. USTALANIE UPRAWNIEN | DOKUMENTOWANIE PRAWA DO SWIADCZEN Z UBEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO W RAZIE CHOROBY | MACIERZYNSTWA ORAZ SWIADCZEN Z UBEZPIECZENIA
WYPADKOWEGO, PODSTAWY WYMIARU TYCH SWAIDCZEN , TERMINOWOSCI ICH WYPLATY ORAZ
DOKONYWANIE ROZLICZEN Z TEGO TYTULU.

Kontrolg objeto okres od 01.04.2008r. do 31.08.2011 r. z uwzglednieniem

trzyletniego okresu dochodzenia nalezno$ci z tytutu wyptaconych $wiadczen.

Ptatnik sktadek o nazwie : PUBLICZNA SzKOtA PODSTAWOWA NR 3 Z ODDzIALAMI
INTEGRACYJNYMI IM. TADEUSZA KOS$cCIuSzKI - 06-100 PULTUSK , UL. ALEJA TYSIACLECIA

14, zgtoszony jako ptatnik skladek osoba prawna na druku ZUS ZPA o

identyfikatorach:
NIP: 568 11 49 905.
REGON: 001133157.
Dowaéd:

v Kserokopia decyzji w sprawie nadania NIP z dnia 15.12.1997r. (akta kontroli str.
3-4).

v" Kserokopia zaswiadczenia o numerze REGON z dnia 09.04.2003r. (akta kontroli
str. 5 -6)

v’ Zgtoszenie ptatnika sktadek - osoby prawnej ZUS ZPA (Kompleksowy System
Informacji ZUS).

1.1. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do $wiadczen pienigznych
z ubezpieczenia spolecznego oraz $wiadczen z ubezpieczenia
wypadkowego, podstawy wymiaru tych $wiadczen .

Kontroli podano wyptaty $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego
podlegajacych rozliczeniu w cigzar skiadek na ubezpieczenie spoteczne w deklaracji
ZUS DRA za listopad 2010r., w zakresie zasitkéw macierzyniskich kontroli poddano
100% wyptaconych zasitkéw macierzynskich w kontrolowanym okresie w tym:

Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego.

1 czerwiec 2008, lipiec 2008, sierpien 2008, wrzesien
2008, paZzdziernik 2008



2. \ maj 2009, czerwiec 20089, lipiec 2009,
ciernier 2009 wrzesien 2009
3. pazdziernik 2010, listopad 2010, grudzien 2010, styczen

2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, maj 2011
Zasilek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego.
1. 3 listopad 2010

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego.

1. _ . lipiec 2010, sierpien 2010, wrzesiert 2010,
pazdziernik 2010, listopad 2010
2. listopad 2010

Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego.

1 listopad 2010, grudzieri 2010, styczer 2011, luty
2011, marzec 2011, kwiecier 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011

Ptatnik skiadek w kontrolowanym okresie nie dokonywat wyptat $wiadczen z

ubezpieczenia wypadkowego.
Kontroli poddano:

v' dokumenty zgtoszeniowe do ubezpieczenia spotecznego oséb upraWnionych
do $wiadczen,

v" dokumenty rozliczeniowe z okresu objetego kontrolg: raporty imienne ZUS

RSA i RCA , deklaracje rozliczeniowe

karty zasitkowe ,

zas$wiadczenie lekarskie ZUS ZLA

karty wynagrodzen,

akta osobowe pracownikéw,

listy wyptat $wiadczen,

L T T T R

obowigzujace regulaminy ptacowe obowigzujace,

Ustalono :

. Ptatnik sktadek w przypadku nizej wymienionych:

. ustalit podstawe wymiaru zasitku
chorobowego za okres: 2010-06-22 - 2010-11-17 i $wiadczenia rehabilitacyjnego za



okres: 2010-11-18 - 2011-07-15. w kwocie innej niz wynikajaca z dokumentacji
ptacowe;.

Ptatnik sktadek wyptacit ww. zasitek chorobowy wedtug stawki dziennej zasitku
chorobowego wynoszacej 33,82 zi. Podstawa wymiaru zasitki chorobowego ustalona
z dokumentacji ptacowej, daje kwote stawki dziennej zasitku — 33,52 zi.

Ptatnik sktadek wyptacit ww. $wiadczenie rehabilitacyjne wedtug stawki dziennej
zasitku wynoszacej (90%) - 38,04zt, (75%) — 31,70zt. Podstawa wymiaru
$wiadczenia rehabilitacyjnego ustalona z dokumentacji ptacowej, daje kwote stawki
dziennej $wiadczenia — (90%) - 37,71z, (75%) — 31,42zt Przyczyng btedu byto
wliczenie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego i $wiadczenia rehabilitacyjnego
wyréwnania ptacy wyptaconego w okresie z ktérego przyjeta wynagrodzenia do
naliczenia podstawy $wiadczen, lecz dotyczacego wyréwnania za miesigce, ktore nie
stanowity podstawy wymiaru $wiadczen.
Dowéd:
- poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydruki rocznych kart wynagrodzen
pracownika za 2009 i 2010 rok ( akta kontroli: str. 7 - 22 ),
- po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydruki kary zasitkowych

“ akta kontroli: str. 23 -26 ),
- poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie anekséw do umowy 0 prace z
dnia 25.06.2009r. i 01.09.2009r. ( akta kontroli: str. 27 -30 ),

° ustalit podstawe wymiaru zasitku
macierzynskiego za okres 13 czerwca 2008 do 30 pazdziernika 2008 roku w kwocie
innej niz wynikajgca z dokumentacji ptacowe;j.

Ptatnik sktadek wyptacit ww. zasitek macierzyfnski wedtug stawki dziennej
wynoszacej 31,73 zt. Podstawa wymiaru zasitki macierzynskiego ustalona z
dokumentacji ptacowej, daje kwote stawki dziennej zasitku — 33,87 zt. Platnik nie
wliczyt do podstawy wymiaru zasitku kwoty dodatku za wystuge lat. W tym przypadku
korekcie podlega tylko okres od 01 — 30.10.2008r. pozostaty okres wykracza poza
trzyletni okres dochodzenia naleznosci z tytutu wyptaconych $wiadczen.

Dowdd:
- poswiadczony za zgodno$c z oryginatem wydruk karty wynagrodzen pracownika za
2008 rok ( akta kontroli: str. 31-34 ),
- poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem wydruk karty zasitkowej
( akta kontgli: str. 35-36 ),



° ustalit podstawe wymiaru
zasitku macierzynskiego za okres 09 kwietnia 2009 do 26 sierpnia 2009 roku i
zasitku opiekuriczego za okres 04 — 08 pazdziernik 2010roku w kwocie innej niz
wynikajaca z dokumentacji ptacowe;.

Ptatnik sktadek wyptacit ww. zasitek macierzynski wedtug stawki dziennej
wynoszacej 61,72 zt. Podstawa wymiaru zasitki macierzyriskiego ustalona z
dokumentacji ptacowej, daje kwote stawki dziennej zasitku — 64,83 zt. Ptatnik sktadek
wyptacit ww. zasitek opiekuriczy wedlug stawki dziennej wynoszacej 37,32 zt.
Podstawa wymiaru zasitki opiekuriczego ustalona z dokumentacji ptacowej, daje
kwote stawki dziennej zasitku — 54,49 zt. Piatnik nie wliczyt do podstawy wymiaru
zasitku macierzyriskiego kwoty dodatku za wystuge lat. Ustalajgc podstawe zasitku
opiekuriczego nie wylgczy z podstawy wymiaru zasitku -miesiecy w ktorych
ubezpieczona nie przepracowata co najmniej 50% obowigzujacego czasu pracy.
Dowéd:

- pos$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydruki kart wynagrodzeri pracownika za
2008, 2009 i 2010 rok ( akta kontroli: str. 37- 60 ),
- poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydruki kart zasitkowych

" akta kontroli: str. 61 -64 ),

- podwiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia pisma o udzieleniu urlopu
wychowawczego z dnia 08.10.2009r. dla ( akta kontroli: str. 65 -
66),

e ustalit podstawe wymiaru zasitku
macierzynskiego za okres 17 wrze$nia 2010 do 05 maja 2011 roku w kwocie innej
niz wynikajgca z dokumentacji ptacowe;j.

Ptatnik skiadek wyptacit ww. zasitek macierzynski wedtug stawki dziennej
wynoszacej 93,45 zt. Podstawa wymiaru zasitki macierzyriskiego ustalona z
dokumentacji ptacowej, daje kwote stawki dziennej zasitku — 85,31 zt. Ptatnik wliczyt
do podstawy wymiaru zasitku macierzynskiego kwoty dodatkéw za wychowawstwo i
motywacyjny do ktérych pracownica utracita prawo przed dniem powstania prawa do
zasitku macierzyniskiego. Ponadto pfatnik nie wyptacit naleznego zasitku
macierzynskiego dla za okres od 21 kwietnia 2011r. do 05 maja
2011r.



Dowéd:

- po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydruki kart wynagrodzeri pracownika za
2008, 2009 i 2010 rok ( akta kontroli: str. 67- 88 ),

- po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginalem wydruki kart zasitkowych 44
akta kontroli: str. 89 - 92 ),

- po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia pism o udzieleniu urlopu

wychowawczego. dla " ( akta kontroli: str. 93 - 98 ),
- po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie aneksu do umowy o prace z
dnia 01.09.2010r. ( akta kontroli: str. 99 - 100 ),
Zgodnie z:
e Art. 36 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku os$wiadczeniach
pienieznych Zz ubezpieczenia spofecznego w razie choroby i

macierzynristwa ( Dz.U. z 2005 roku, Nr 31, poz. 267 ) podstawe wymiaru
zasitku  chorobowego  przystugujgcego  ubezpieczonemu  bedgcego
pracownikiem stanowi przecigtne miesieczne wynagrodzenie wypfacone za
okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktérym
powstata niezdolnos¢ do pracy. Jezeli niezdolno$¢ do pracy powstata przed
upfywem 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktérym
powstata niezdolno$¢ do pracy, podstawe wymiaru zasitku chorobowego
stanowi przecigtne miesigczne wynagrodzenie za petne miesigce
kalendarzowe ubezpieczenia. Podstawe wymiaru zasitku chorobowego za
jeden dzienn niezdolno$ci do pracy stanowi jedna ftrzydziesta czg$¢
wynagrodzenia za peine miesigce wynagrodzenia.

e Art. 38. 1, Przecigine miesigczne wynagrodzenie stanowigce podstawe
wymiaru zasitku chorobowego ustala si¢ przez podzielenie wynagrodzenia
osiggnigtego przez ubezpieczonego bedgcego pracownikiem za okres, o
ktérym mowa w art. 36 ust. 1 i 2, przez liczbe miesigcy, w ktérych
wynagrodzenie to zoslato osiggnigte. 2 Jezeli w okresie, o kiérym mowa w
ust. 1, ubezpieczony bedacy pracownikiem nie osiggngt wynagrodzenia
wskutek nieobecnosci w pracy z przyczyn usprawiedliwionych, przy ustalaniu
podstawy wymiaru zasitku chorobowego: wylgcza sie wynagrodzenie za
miesigce, w ktérych przepracowaf mniej niz pofowe obowigzujgcego go czasu
pracy;

e Art. 41. ust. 1. Przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego nie
uwzglednia sie sktadnikbw wynagrodzenia, jezeli postanowienia uktadéw
zbiorowych pracy lub przepisy o wynagradzaniu nie przewidujg zmniejszania
ich za okres pobierania zasitku. ust. 2. Skfadnikéw wynagrodzenia
przystugujacych w my$l umowy o prace lub innego aktu, na podstawie ktérego
powstat stosunek pracy, tylko do okre$lonego terminu nie uwzglednia sie przy
ustalaniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego naleznego za okres po tym
terminie. ust. 3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do skfadnikéw
wynagrodzenia, ktérych wyptaty zaprzestano na podstawie ukfadu zbiorowego
pracy lub przepiséw o wynagradzaniu.




Ptatnik sktadek Dorota Karzulewska — Dyrektor Szkoly wyjasnita , ze , przyczyna
btednego ustalenia podstawy wymiaru $wiadczen jest bfad w formule naliczania
postawy $wiadczen w programie kadrowo-ptacowym™.

Dowadd :

e Protokdt przyjecia wyjasnien Doroty Karzulewskiej z dnia 27.10.2011r. ( akta

kontroli str. 45 - 46).

Ustalono nadplate swiadczen w kwocie :

> zasitki macierzyriskie poz. 1 na kwote  1.617,84zt,
» zasitku chorobowego poz.1 na kwote 44,12z,
» $wiadczenia rehabilitacyjnego poz. 1 na kwote 103,98zt,

Razem : - 1.765,94zt.

= Ustalono niedoptate swiadczen w kwocie :

> zasitki macierzyriskie poz. 3 na kwote  2.056,31zt,

> zasitki opiekuicze  poz. 1 na kwote 85,8521,
Razem : - 2.142,16zk.

Szczegbtowe ustalenia w zakresie wyptaconych $wiadczen z u ubezpieczenia
spotecznego zawiera zatgcznik Nr 2, do protokétu kontroli.

1.2 Wyplacanie swiadczenn z ubezpieczenia spotecznego i dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.

Ptatnik sktadek dokonywat wyptat $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w
terminie wyptat wynagrodzen i dokonywat rozliczen z tego tytulu w ciezar sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w deklaracjach rozliczeniowych dotyczacych miesiaca w
ktérym dokonano wyptaty $wiadczenia.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
wystano pocztg na adres ptatnika sktadek za potwierdzeniem odbioru.
Integralng cze$¢ protokétu stanowi zatgcznik:

Nr. 2 ,Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych, a naleznych $wiadczen z
ubezpieczen spotecznych”



Ptatnik ma prawo, zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U. z 2009r. Nr 205, poz. 1585, ze
zm.)zlozenia w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemnych zastrzezen
do jego ustaleri z rownoczesnym wskazaniem s$rodkéw dowodowych, pod adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Plocku Wydziat Kontroli Platnikow
Sktadek 06-400 Ciechanéw ul. Rzeczkowska 8.

W ksigzce kontroli dniu 27 pazdziernika 2011r. wpisano, ze datg zakonczenia
kontroli jest data nadania protokétu w urzedzie pocztowym.

Ciechanéw , dnia 27.10.2011r.

- [INSPEKAORNKONTROLI
' Zakladu Uhezp) (i Spolczaysh

/podpis kontrolujacego/

Protokdt kontroli dorgezono za pocztowym potwierdzeniem odbioru dnia



