Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial w Plocku
Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek

Dane identyfikacyjne platnika:

NIP: 568-11-49-905
REGON: 001133157

Znak: 28DK-0955-160/2008

Liczba ubezpieczonych zgloszonych na dzien
30 listopada 2007 r. - 66.

PROTOKOL KONTROLI

Platnika skladek: Publiczna Szkola Podstawowa Nr 3
im. Tadeusza Kosciuszki
06-100 Pultusk, ul. Aleja 1000-lecia 14.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ryszard
Murawski, posiadajacy legitymacj¢ stuzbowa nr 07175, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 280300-0954-268/2008, wystawionego 31 marca 2008 r.
z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 1 kwietnia 2008 r. do 17 kwietnia 2008 r.,
z przerwa od 2 kwietnia 2008 r. do 3 kwietnia 2008 r.,
z przerwa od 5 kwietnia 2008 r. do 6 kwietnia 2008 r.,
z przerwa od 8 kwietnia 2008 r. do 8 kwietnia 2008 r.,
z przerwa od 12 kwietnia 2008 r. do 16 kwietnia 2008 r.

Upowaznienie nr 280300-0954-268/2008 do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu
1 kwietnia 2008 r. r. osobie uprawnionej do reprezentowania platnika skiadek Pani Dorocie
Karzulewskiej — Dyrektor Szkoty.

Pani Dorota Karz.ulewska upowaznita — Gléwna Ksiggowa do
reprezentowania jej w trakcie kontroli ZUS oraz udzielania wyjasnien w sprawach bedacych
przedmiotem kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (akta kontroli strona 3).

W dniu 1 kwietnia 2008 r. w ksigzce kontroli pod pozycja nr 105 wpisano date rozpoczecia

kontroli, numer upowaznienia kontroli, oznaczenie organu kontroli oraz zakres przedmiotowy
kontroli.
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ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i oplacania skiadek oraz innych
skladek i wplat, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad, zglaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzynstwa, swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego oraz $wiadczen
rodzinnych, wyplacanie tych $wiadczen i zasitkow oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu.

3. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe. )

4. Wystawiania zaSwiadczen lub zgtaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalen kontroli dokonano w oparciu o dokumenty sporzadzone przed dniem rozpoczecia
kontroli, ktére zostaly zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym
ZUS.

USTALENIA KONTROLI

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i oplacania skladek oraz innych
skladek i wplat, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad, zglaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2005 roku do 31 marca 2008 roku; z tego okresu do
badania kontrolnego wytypowano trzy pelne lata: 2005, 2006 i 2007.

Kontroli poddano 100% deklaracji rozliczeniowych.

Zbadano:
e Zgloszenie danych platnika skfadek.
o Zaswiadczenia o nadaniu numeréw NIP i REGON.
¢ Dokumentacje¢ finansowa platnika, w tym: listy plac i zestawienia list ptac.
e Akta osobowe pracownikow.

Ustalono:

I. Platnik skiadek nie zglosit do ubezpieczen spolecznych oraz nie naliczyt skiadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe osob, ktérym wyptacit zasitki macierzynskie.
Sytuacja taka miata miejsce w odniesieniu do nastgpujacych ubezpieczonych:

1 . miala udzielony urlop macierzynski w
wymiarze 112 dni w okresie od 22.06.2005 r. do 11.10.2005 r. i z tego tytutu pobrata

zasitek macierzynski.

Dowody:
e Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem kserokopia pisma z dnia 28.06.2005 r.
o udzieleniu urlopu macierzynskiego (akta kontroli strona 5).
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e Raporty imienne ZUS RSA o numerze 01 za miesiace: 07/2005, 08/2005, 09/2005 i
10/2005 (Kompleksowy System Informatyczny ZUS).

2. miata udzielony urlop macierzynski w
wymiarze 140 dni w okresie od 23.08.2006 r. do 09.01.2007 r. i z tego tytulu pobrala
zasitek macierzynski.

Dowody:

e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia pisma z dnia 29.08.2006 r. o
udzieleniu urlopu macierzynskiego (akta kontroli strona 7).

e Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia pisma z dnia 27.12.2006 r. o
przedtuzeniu urlopu macierzynskiego (akta kontroli strona 9).

e Raporty imienne ZUS RSA o numerze 01 za miesiace: 09/2006 — 02/2007 na
nazwisko (Kompleksowy System Informatyczny ZUS).

3. miata udzielony urlop macierzynski w wymiarze
126 dni w okresie od 18.02.2007 r. do 23.06.2007 r. i z tego tytulu pobrata zasitek
macierzynski.

Dowody:

e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokonia pisma z dnia 23.02.2007 r.
o udzieleniu urlopu macierzynskiego (akta kontroli strona 11).

e Raporty imienne ZUS RSA o numerze 01 za miesigce: 03/2007 — 07/2007 na
nazwisko Kompleksowy System Informatyczny ZUS).

Zgodnie z:

* art. 6 ust. 1 pkt 19, art. 9 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74 ze zm.) — obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegajq osoby pobierajqce zasilek
maciergyniski, gdy nie majq ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie posiadajq innych
tytuléw rodzqcych obowiqzek ubezpieczen spotecznych.

* art. 16 ust. 8, art. 17 ust. 2a, art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74 ze zm.) - skfadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe o0séb pobierajqcych zasilek macierzyriski finansuje w calosci budiet
paristwa za posrednictwem ZUS; skladki na te ubezpieczenia obliczajq platnicy skiadek
a opltaca ZUS; podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb
pobierajqcych zasitek macierzyriski stanowi kwota tego zasitku.

Wstepujaca z upowaznienia platnika skiadek — Gléwna Ksiggowa w
sprawie nie zgloszenia do ubezpieczenia emerytalnego i rentowego oséb. ktérvm udzielono
urlopu macierzynskiego tj.

wyjasnila, ze ,, byla przekonana o tym, iz w sytuacji gdy dany pracownik nie wystepuje na
liscie ptac w szkole to nie wystgpuje obowiazek zglaszania do ubezpieczen”.

Dowdéd:

e Protokdt przyjecia wyjasnien — druk ZUS K-21/08 — z dnia 11.04.2006 r. (akta
kontroli strona 13-14).

II. Platnik skladek nie zgtosit do ubezpieczenia
emerytalnego i rentowego oraz ubezpieczenia zdrowotnego z tytulu udzielonego
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ubezpieczonej urlopu wychowawczego w okresie od 21.02.2007 r. do 23.08.2007 r. i za ten
okres nie naliczyl na te ubezpieczenia sktadek.

Dowody:
e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia pisma z dnia 20.02.2007 r. o
udzieleniu urlopu wychowawczego (akta kontroli strona 15).
Zgodnie z:

- art. 6 ust. 1 pkt 19, art. 9 ust. 6, art. 16 ust. 8, art. 17 ust. 2a, art. 18 ust. 5Sa ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74
ze zm.), 4 .
- art. 66 ust. 1 pkt 32, art. 73 pkt 15, art. 74 ust. 1, art. 15 ust. 15 oraz art. 81 ust. 8 pkt 10
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkéw publicznych (Dz. U. nr 210, poz. 2135 ze zm.) - osoby przebywajqce na urlopach
wychowawczych obowiqzkowo podlegajq ubezpieczeniom emerytalnym i rentowemu oraz
ubezpieczeniu zdrowotnemu od dnia rozpoczecia urlopu do dnia zakoriczenia urlopu
wychowawczego, jezeli nie majq ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie majq innego
tytutu rodzqcego obowiqzek ubezpieczen spolecznych; skladki na te ubezpieczenia obliczajq
platnicy skladek a finansuje w calosci budiet paristwa za posSrednictwem ZUS; podstawe
wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oraz ubezpieczenie zdrowotne
stanowila kwota odpowiadajqca wysokosci Swiadczenia pielegnacyjnego przystugujqcego na
podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych.

Wstepujaca z unowaznienia olatnika sktadek w sprawie nie zgloszenia do
ubezpieczen z tytulu urlopu wychowawczego wyjasnil, ze ,bylam
przekonana o tym, iz w sytuacji gdy dany pracownik nie wystgpuje na liscie ptac w szkole to
nie wystgpuje obowiazek zgtaszania do ubezpieczen”.
Dowdéd:
e Protoko! przyjgcia wyjasnien — druk ZUS K-21/08 — z dnia 11.04.2008 r. (akta
kontroli strona 13-14).

Roéznica w naliczeniu skladek — na obciazenie budzetu panstwa - wynosi:
» na ubezpieczenie emerytalne —4.209,68 z} ,
» na ubezpieczenie rentowe — 2.789,12 zi.

Zestawienie roznic zaewidencjonowanych na koncie platnika skladek a ustaleniami kontroli w
zakresie deklarowania sktadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne
zawierajq zataczniki nr 11 2 do protokohu kontroli.

III. W zakresie obliczania sktadek na ubezpieczenie wypadkowe platnik skiadek postepowat
stosownie do postanowien ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym
z tytutu wypadkow przy pracy i chor6b zawodowych.

IV. W okresie objetym kontrolg wszystkie pozostale osoby podlegajace obowigzkowo
ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen
zgloszone.
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2. Ustalanie uprawniefi do $§wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzyfstwa, Swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego oraz $wiadczen
rodzinnych, wyplacanie tych §wiadczen i zasilkéw oraz dokonywanie rozliczen z tego

Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2005 r. do 31 marca 2008 r.; z tego okresu do badania
kontrolnego wytypowano dwa peine miesigce — wrzesien 2005 r. i listopad 2006 r.

Zbadano:

¢ Dokumentacj¢ ubezpieczonych, na podstawie ktorej ustalono prawo i rozliczono
$wiadczenia pienigzne z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
(w tym: zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA, karty zasitkowe, karty wynagrodzen
pracownikéw), ktérym platnik sktadek wyplacit swiadczenia pieni¢zne w miesiacach:
09/2005 i 11/2006).

e Dokumentacje¢ ubezpieczonych, na podstawie ktérej ustalono prawo do $wiadczen
finansowanych z budzetu panstwa (w tym: wnioski o ustalenie prawa do zasitku
rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego, zaswiadczenia Urzedow
Skarbowych o dochodach za 2002 r. i 2004 r.), ktérym platnik skladek wyptacit
zasitki rodzinne w miesiacu 09/2005.

e Dokumentacj¢ finansowa platnika skladek oraz deklaracje rozliczeniowe wraz
z raportami imiennymi za miesiace: 09/2005 i 11/2006.

Ustalono:
2.1. Swiadczenia pienigzne z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
a) w zakresie ustalania uprawnien do zasitkéw i ich wyplacania.

Kontroli poddano 4 swiadczenia z ubezpieczen spolecznych w razie choroby i macierzynstwa
nastepujacych ubezpieczonych:

a. — zasitek chorobowy (09/2005),

b. - zasitek macierzynski (09/2005),
(e - zasitek macierzynski (11/2006),

d. — zasitek opiekunczy (11/2006),

co stanowi 100% ogolu ustalonych przez platnika skladek uprawnien do $wiadczen
z ubezpieczen spotécznych, wyplaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS
DRA za: 09/2005 i 11/2006.

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spotecznego,
wyplacil te $wiadczenia w wysokosciach i terminach wyznaczonych przez obowiazujace

przepisy.
b) w zakresie rozliczania zasitkow.

Platnik sktadek dokonywat rozliczania wyplaconych w/w $wiadczen pienieznych w cigzar
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, stosownie do obowigzujacych zasad.
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2.2. Swiadczenia rodzinne finansowane z budzetu panistwa
a) w zakresie ustalania uprawnien do zasilkéw i ich wyplacania.

Kontroli poddano 3 wnioski o $wiadczenia finansowane z budzetu panstwa nastgpujacych
ubezpieczonych:

a. 1 — zasitek rodzinny,
b. - zasitek rodzinny,
(A - zasitek rodzinny,

co stanowi 100% ogétu ustalonych przez ptatnika skfadek uprawnien do zasitkéw rodzinnych
rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za wrzesien 2005 r.
Platnik nie ustalal uprawnien do zasitkéw pielggnacyjnych.

Platnik sktadek ustalil uprawnienia do zasitkow finansowanych z budzetu pafstwa, wyptacit
ten zasitki w wysokosciach i terminach wyznaczonych przez obowiazujace przepisy.

b) w zakresie rozliczania zasitkow.

Platnik skladek dokonywat rozliczania wyptaconych zasitkéw rodzinnych i pielggnacyjnych
w cigzar skladek na ubezpieczenia spoteczne, zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

3. Prawidlowo$é i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontroli poddano 3 wnioski o §wiadczenia emervtalne nastepujacych ubezpieczonych:

L]

L]

L]

- co stanowi 100% wnioskow skompletowanych i przekazanych do ZUS w sprawie ustalenia
emerytury w okresie objgtym kontrola tj. w latach 2005 — 2007.

Ustalono:

Platnik sktadek wspélpracowal z ubezpieczonymi i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,
stosujac obowiazujace zasady.

4. Prawidlowosé wystawiania zas§wiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen
spolecznych.

Kontroli poddano 8 zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 nastgpujacych
ubezpieczonych:
. - zaswiadczenie ZUS Rp-7 2 16.08.2007 r.,
— zaswiadczenie ZUS Rp-7 z 16.08.2007 r.,
- zas§wiadczenie ZUS Rp-7 z 02.06.2004 r,
- 7zas§wiadczenie ZUS Rp-7 z 27.08.2007 r,
— za$wiadczenie ZUS Rp-7 z 29.06.2007 r.,
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. - zaswiadczenie ZUSR Rp-7 z 27.03.2007 r.,
. 1 — zaS§wiadczenie z 29.11.2006 r.,
. _ — za$wiadczenie z 09.02.2005 .,

- co stanowi 62% og&u wystawionych zaswiadczen ZUS Rp-7 dla celow swiadczen
emerytalnych i kapitatu poczatkowego w okresie objetym kontrola tj. w latach 2005 — 2007.

Platnik sktadek wystawit zaswiadczenia dla celow ubezpieczen spotecznych w sposob
wyznaczony przez obowiazujace przepisy.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano
poczta na adres platnika sktadek za potwierdzeniem odbioru.

Integralng cz¢S¢ protokolu kontroli stanowia zataczniki do protokolu  kontroli
wyszczegoOlnione ponizej:

Nr 1 — Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne.

Nr 2 - Zestawienie miesigcznych roznic skladek na ubezpieczenia spofeczne z
uwzglednieniem zrodet ich finansowania.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczef
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74 z pozn. zm.) platnik skladek ma
prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne srodki dowodowe na adres:

Zaklad Ubezpieczeii Spolecznych
Oddziat w Plocku
Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
06-400 Ciechanéw, ul. Rzeczkowska 8.

Ciechanow, dnia 17 kwietnia 2008 .
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: | Ryszard Marawsti

pieczeé i podpis inspektoréw kontroli ZUS

(pieczg i podpis wysylajacego)



